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PLANO DE REABERTURA DAS BIBLIOTECAS ESCOLARES
BIBLIOTECA DA ESCOLA BASICA NUNO GONCALVES
Ano letivo de 2020-2021 (em contexto de pandemia Covid 19)

O novo ano letivo vai exigir a todos uma adaptacdo a “nova normalidade” e uma restruturacédo e
organizacao do trabalho face as contingéncias impostas pela situacdo de pandemia que estamos a viver.
As bibliotecas escolares (BE), como valéncias dindmicas nas escolas, preparam-se para estes novos
tempos tendo por base os principios norteadores do trabalho que desenvolvem e integrando o
documento emanado da RBE — Orienta¢gfes 2020.21 para a organizacéo de bibliotecas e o Plano de
Contingéncia delineado pelo repetivo Agrupamento. Nesse sentido, foi necessério efetuar alteragdes,
ainda que temporarias, ao Regimento da Biblioteca Escolar do Agrupamento de Escolas Nuno
Goncalves, de acordo com o Plano de Contingéncia e a CS1 - Medidas excecionais de
funcionamento das atividades de ensino e aprendizagem no ano letivo 2020-2021, com vista a

assegurar a continuacéo do atendimento aos utilizadores, garantindo a maior seguranca e a prevencgao
do COVID-19.

1. Horéario de Funcionamento

O horario de funcionamento sera assegurado pela PB, equipa e docentes colaboradores e uma

assistente operacional.

Sao contemplados momentos de abertura aos utilizadores e outros essenciais a higienizacdo e

arejamento do espaco.

Abertura aos utilizadores — de acordo com o horario da PB e dos docentes da equipa e colaboradores

Higienizagdo do espaco e equipamentos — de acordo com horario afixado na entrada da BE e sempre

no final de ocupacé&o por uma turma.



2. Condicoes de entrada, de permanéncia e de saida da Biblioteca Escolar

Como em quaisquer outros espacos comuns da escola, na BE também devem ser seguidas as

recomendacdes gerais de seguranca.
< Equipa da BE e Docentes colaboradores

- Use méascara de protecdo em permanéncia;

- Desinfete as maos com solucdo antissética de base alcoodlica, sempre que entrar ou sair da BE e
antes/apds tocar em superficies potencialmente contaminadas (mobiliario; computadores; pastas;

periodicos; livros...)

- Cumpra as regras de etiqueta respiratéria;
- Evite tocar na cara, nariz, olhos e boca;

- Mantenha a distancia fisica de 2 metros;

- Utilize o seu material de trabalho pessoal (canetas, lapis, borracha/corretor; fita cola...) Sempre que
utilize material ou ferramentas de trabalho partilhados (telefone; computador; pastas; livros...) faca a

desinfe¢cdo dos mesmos antes da utilizagdo por outro colega;

- Mantenha apenas o material necessério nas secretérias de atendimento e nas mesas de trabalho;

- Oriente os utilizadores para que cumpram as normas basicas de higiene respiratéria e os circuitos

estipulados.

< Utilizadores

- Use mascara de protecdo em permanéncia;
- Desinfete as maos com solugéo antissética de base alcodlica, disponivel a entrada da BE;

Y

- Dé os elementos essenciais & sua inscricdo, que serd efetuada pelo professor que estiver no

acolhimento/atendimento;
- Coloque a maochila nas costas da cadeira que estiver a utilizar;

- Solicite ajuda para realizar a requisicdo de material ou encontrar um livro. O acesso as estantes é

reservado aos professores que fazem o atendimento;



- No caso concreto da requisi¢cdo para sala de aula, solicitamos que seja feito o pedido com antecedéncia

para que a equipa da BE possa preparar os livios com as garantias de higienizacdo recomendadas;

- Minimize o tempo de permanéncia na BE, ou seja, esteja o tempo absolutamente necessario as

realizacdo das suas tarefas;

- Respeite as novas normas e cumpra as recomendacoes dadas pelos professores da equipa, de modo
a garantir a sua seguranca e a de todos.

A saida da BE é feita pela porta que se encontra na sala de leitura formal, de acordo com a sinalética

gue se encontra no chao.
3. Prioridade

A prioridade na utilizacdo da BE sera sempre o trabalho escolar, evitando a aglomeracao de alunos,

designadamente:

v' Estudo autbnomo

v' Elaboragédo de trabalhos de ambito escolar (que envolvam ou ndo pesquisa em suporte
informatico ou outro)

v Leitura autbnoma

v' Atividades promovidas pela BE

v' Centro de Apoio a Aprendizagem - CAA

v" Aulas - desde que acompanhadas ou marcadas com antecedéncia pelo professor junto da
professora bibliotecéaria, nunca excedendo a lotagéo estabelecida

v" Mentoria/Tutoria

v' Outras que a equipa de acolhimento assim o considere em articulagdo com a professora
bibliotecaria

O acesso e permanéncia de grupos/ turmas que excedam o numero limite acima definido para a BE
carece de autorizagdo a solicitar junto da professora bibliotecaria e/ou da Direcao.

4. Lotacdo do espaco

A lotacdo da BE foi definida superiormente e é de 20 utilizadores, Plano de Contingéncia Coronavirus
SARS-CoV-2-COVID-19 (p.41). Na zona de leitura formal, onde funciona o Centro de Apoio a

Aprendizagem, a lotacéo é de 12 utilizadores.

5. Higienizacdo do espaco e equipamentos

A limpeza do espaco e a higienizagdo dos materiais de toque mais regular (mobiliario; telefone;
computadores...) requerem uma maior frequéncia diaria, com vista a prevenir a disseminagao do virus
e, consequentemente minimizar as possibilidades de contagio. A limpeza da BE é assegurada

diariamente por uma assistente operacional/equipa designada pela Direcdo do AENG.



Contamos com a colaboracéo de todos os docentes da equipa e professores colaboradores, no sentido
de:

- Garantirem o cumprimento das normas de higienizacdo por todos os utilizadores, de acordo com o
mencionado no Plano de Contingéncia do agrupamento;

- Assegurarem o arejamento frequente do espaco, mantendo as duas portas e as janelas abertas;

- Manterem o seu espago e objetos de trabalho higienizados. No final de cada utilizacéo, antes de outro
colega vir a utiliza-los devera higieniza-los. Considere-se, designadamente, a secretéaria, o teclado e o
rato do computador; os comandos; o telefone; a agenda de marcacao de sessbGes na BE e as pastas

arquivadoras de listagens e outros documentos.

- Sempre que se verifiqgue o uso de recursos da BE e o toque em superficies (mesas, cadeiras/sofés,
teclado e rato de computador, material escolar) por parte dos utilizadores devem ser higienizados. Para
esse efeito, encontra-se um dispensador de solugdo antissética de base alcodlica para higienizacéo de
superficies em cada uma das salas da BE. Cada utilizador, docente ou aluno, devera pulverizar os

objetos e superficies antes e apés a sua utilizacdo, deixando a superficie molhada até secar ao ar.

6. Atendimento — areas e procedimentos

Neste periodo de pandemia, a BE funcionard de acordo com as contingéncias impostas pela nova
realidade que estamos a viver, pelo que daremos prioridade ao trabalho escolar, conforme mencionado
atras. Esta situagéo exige a supressédo de algumas atividades, designadamente os jogos de tabuleiro e

0 Uso recreativo de computadores.

O registo de utilizadores, anteriormente efetuado pelos proprios, passa a ser realizado pelo professor

da equipa/professor colaborador que se encontra na secretaria de atendimento/acolhimento.

O atendimento/acolhimento é efetuado de acordo com a seguinte orientagéo:

- Area de leitura informal, informéatica e audiovisuais

Esta area destina-se a todos os utilizadores que pretendam utilizar os recursos audiovisuais.

- A utilizacdo dos computadores, exclusivamente para fins escolares, é permitida a 6 utilizadores (max.).
Cada utilizador devera ocupar um dos lugares acessiveis e ndo é permitida a troca de lugar/computador
entre utilizadores.

- S6 podem ser utilizados os computadores: 3, 4, 7, 8, 9, 12.

- Os lugares para visionamento de filmes estao limitados a 9 utilizadores, conforme disposicao dos sofas
e nao é permitida a mudanca dos mesmos.



O apoio a esta area esté a cargo do docente da equipa que se encontra na secretaria da sala de leitura
informal.

- Area de leitura formal

Esta area destina-se as sessfdes do Centro de Apoio a Aprendizagem e aos utilizadores que pretendam
efetuar leituras e estudo.

- Os utilizadores ndo tém acesso livre as estantes, pelo que deverdo solicitar ajuda ao professor que faz
o acolhimento/atendimento na area de leitura formal ou a professora bibliotecéaria. Serd o professor a
alcancar o(s) livro(s) pretendido(s) e a entrega-los ao utilizador.

- Os livros da BE utilizados nesta area devem ser colocados pelo proprio utilizador na caixa que se
encontra no carrinho de apoio, de modo a que sejam posteriormente colocados em quarentena.

O distanciamento fisico deve ser mantido entre os utilizadores.

7. Quarentena dos documentos

Devem estar sujeitos a quarentena os documentos utilizados em presenca, em sala de aula e os que
forem objeto de requisicdo domiciliaria.

Os documentos ficam de quarentena durante 72 horas (3 dias seguidos). Prop8e-se que os livros de
leitura em sala de aula possam ficar em armario fechado na sala, sendo devolvidos apenas quando a
turma jA ndo necessitar de utiliza-los. Nesse caso, os livros serdo entregues na BE e ficardo em
quarentena, apos a qual poderdo ser utilizados por outra turma.

Os documentos requisitados para domicilio devem ser entregues pelo requisitante no local da BE
destinado a esse efeito (junto ao expositor periddicos), de modo a ficarem em quarentena nas caixas do
expositor, onde deverdo ser colocados pelo préprio. O docente que se encontra no “balcado” das
devolucdes, deve preencher a devolugdo manualmente em grelha prépria para esse efeito.

Cada caixa deve conter apenas 4 livros e na tampa devem constar as seguintes informacdes: data
(dia/més/ano) e hora de entrega do livro pelo requisitante, sendo esta a hora de entrega do ultimo livro
colocado na caixa. SO assim sera possivel estimar a data e hora de levantamento da quarentena,
garantindo a maior seguranca e higienizagéo, bem como o seguimento do processo de devolug&o. Neste
caso, a devolugéo informatizada e a devolucao as estantes s seré realizada ap0s as 72 horas.

No que respeita a leitura presencial, os utilizadores devem colocar os livros na caixa que se encontra
no carrinho de apoio. Os livros devem permanecer na caixa até cumprirem as 72 horas de quarentena,
sendo depois colocados na estante.

8. Devolucéo
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A devolucdo na base de dados e restituicdo dos livros as estantes é efetuada pelos docentes
responsaveis pelo tratamento documental.

A professora bibliotecaria
Susana Gomes



