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EDUCACAO

PLANO DE REABERTURA DAS BIBLIOTECAS ESCOLARES
BIBLIOTECA DA ESCOLA SECUNDARIA DE DONA LUISA DE GUSMAO
Ano letivo de 2020 — 2021 (em contexto de pandemia Covid 19)
INFORMAGAO AOS ALUNOS/UTILIZADORES DA BE

1. Horario e regime de funcionamento da Biblioteca Escolar

e A BE estarda em funcionamento entre as 8h20 e as 18h10 de segunda a sexta-feira,
salvo excecdes pontuais, registadas no hordrio afixado a entrada;

e Entre as 13h00 e as 13h30 a BE mantém-se fechada para higienizacdo e ventilacao.

e Durante os intervalos do hordario escolar, a BE poderd ser encerrada para
higienizacdo e arejamento dos espacos e equipamentos.

2. Entrada, saida e circulagao no espago da BE

e Em todo o espaco da Biblioteca Escolar deverdo ser cumpridas rigorosamente por
todos os utilizadores as normas de higienizacdo, utilizacgdo de mascara,
distanciamento fisico, etiqueta respiratéria e circulagdo em vigor no
estabelecimento escolar e definidas pela Direcdo para o AENG no Plano de
Contingéncia.

e Os utilizadores da BE deverdo ainda cumprir a sinalética que indica os circuitos de
circulacdo bem como consultar e seguir as normas da DGS afixadas no espaco da
escola;

e A entrada na BE faz-se pela porta central devendo o utilizador:

v’ Higienizar as mdos com o &lcool gel fornecido;

v’ Dirigir-se ao balcdo de receg¢io para indicar ao professor responsavel pelo
acolhimento da BE qual a tarefa que vai realizar e aguardar e cumprir com
as orientacdes que este lhe transmita;

v Proceder ao seu registo informéatico no computador da entrada do balcdo
selecionando a plataforma especifica disponivel a alunos, docentes e CAA;

v' Solicitar uma chave de cacifo (se estiver com mochila o que ndo pode ser
aceite dentro da BE);

v’ Dirigir-se para a zona da BE por si selecionada evitando cruzar-se com os
outros utilizadores e mantendo o distanciamento, o siléncio e um
ambiente de trabalho calmo;
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A saida da BE faz-se, ou pela porta central, por parte dos utilizadores que se
encontram nas zonas de leitura, ou pela porta da zona informatica, por parte dos
utilizadores que nela se encontram.

3. Numero limite de utilizadores e prioridades no acesso/utilizagdo

Nos espac¢os da BE ndo poderdo estar, em simultaneo, mais do que 24 utilizadores
distribuidos da seguinte forma:

v 13 lugares na zona de leitura — mesas e sofas

v 5 lugares nas mesas da zona de informatica

v 6 lugares para utilizagdo dos computadores na zona de informatica

Consideram-se prioritarias as seguintes situa¢cdes de utilizacdo dos espagos e
equipamentos da BE que prevalecem sobre as restantes formas de uso,
nomeadamente as atividades ludicas:

v’ Estudo auténomo

v’ Leitura auténoma em varios suportes

v’ Elaborac¢3o de trabalhos de dmbito escolar (que envolvam ou ndo pesquisa
em suporte informatico ou outro)
Centro de Apoio a Aprendizagem - CAA
Aulas
Atividades promovidas pela BE
Mentoria/Tutoria

AN R NN

Outras que a equipa de acolhimento assim o considere em articulagao com
a professora bibliotecaria

O acesso e permanéncia de grupos/ turmas que excedam o numero limite acima
definido para a BE carece de autorizacdo a solicitar junto da professora
bibliotecaria, da coordenacdo de estabelecimento e/ou da Dirego.

4. Organizag¢ao do espag¢o, mobiliario e equipamento

A BE mantém, sem alteracdes significativas na sua disposicdo, as principais zonas
de funcionamento (acolhimento, leitura e informatica), o mobiliario e os
equipamentos informaticos;

Todas os lugares sentados foram dispostos de forma a impedir que os utilizadores
figuem de frente uns para os outros;

Em cada mesa de trabalho ou de computador sé é permitido sentar-se 1 utilizador;
Em todas as zonas e mesas de trabalho/computador da BE as cadeiras interditadas
aos utilizadores estdo seladas com fita de acetato de cor preta e amarela.
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5. Protocolos de arejamento e higieniza¢ao dos espagos e equipamentos

As duas portas da BE devem permanecer abertas durante o periodo de
funcionamento;

Sempre que as condi¢cdes meteoroldgicas o permitam deverdo ser abertas janelas
nos varios espacos da BE por forma a facilitar a ventilagao.

6. Fundo documental da BE

6.1. Normas de manuseamento para leitura presencial e empréstimo

O acesso livre e auténomo ao fundo documental sé podera ser realizado pelos
utilizadores depois de efetuarem a higienizacdo das maos com alcool gel;

O utilizador poderd manusear os documentos em livre acesso colocando no

carrinho de devolugdao todos os documentos retirados das estantes usados
presencialmente ou cujo empréstimo ndo pretenda solicitar;

6.2. Normas de empréstimo

O empréstimo domicilidrio ou para sala de aula serd sempre feito pelo utilizador
junto da equipa de acolhimento da BE que é responsavel pelo registo de saida e
controlo da devolugao;
Estdo em vigor os seguintes prazos de empréstimo:

v' Para domicilio — 10 dias uteis

v/ Para sala de aula — no préprio dia em que foi solicitado o empréstimo

v' DVDs - de sexta a segunda feira
Dicionarios e outras obras de referéncia - sé estdo disponiveis para consulta
presencial ou para empréstimo para sala de aula.

Escola Secunddria de Dona Luisa de Gusmao
Biblioteca Escolar

A professora bibliotecdria

17 de setembro de 2020 Teresa Ferreira
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